
 
 

 بوساحلا مولع مسق يف بصانملا ملاتسا تلاهؤمو تابلطتم
 
 : يرادلإا نواعملا بصنم |

  

 *ةيملعلا تلاهؤملا*⁠ 1
 .ةلص يذ صصخت يأ وأ ،ةيرادلإا مولعلا ،ةرادلإا تاصصخت يف لقلأا ىلع سويرولاكبلا ةجرد -   
 .ةماعلا ةرادلإا وأ لامعلأا ةرادإ يف )هاروتكد ، ريتسجام( ايلعُ تاسارد ةداهش دوجو لضفيُ -   

 

 :*ةيرادلإا ةربخلا*⁠ ⁠.2
 .ةيميلعتلا تاسسؤملا لخاد ةيرادلإا وأ ةيميداكلأا ةرادلإا لاجم يف ةقباس ةربخ -   
 .ةيلكلا يف ةيبتكملاو ةيلاملا نوؤشلاو ةيمويلا ةطشنلأا ةرادإ ةيفيك يف ةفرعم -   

 

3.  :*ةيميظنتلا تاراهملا*⁠ ⁠
 .ةيرادلإاو ةيميداكلأا تايلاعفلا ميظنتو طيطخت ىلع ةردقلا -   
 .لاعف لكشب تايولولأاو تقولا ةرادإ تاراهم -   

 

4.  :*ةيلصاوتلا تاراهملا*⁠ ⁠
 وأ ايًهفش ءاوس ،بلاطلاو نيفظوملاو نييميداكلأا ءاضعلأا عم لصاوتلا ىلع ةيلاع ةردق -   

 .ايًباتك
 .تلاكشملا لحو ضوافتلا تاراهم -   

 

5.  :*حئاوللاو ةمظنلأا مهف*⁠ ⁠
 .قارعلا يف يلاعلا ميلعتلا تاسسؤم يف اهب لومعملا ةيرادلإا ةمظنلأاو نيناوقلاب ةفرعم -   
 .اهل لاثتملااو ةيعماجلا تاسايسلا قيبطت ىلع ةردقلا -   

 

 :*ايجولونكتلا مادختسا ىلع ةردقلا*⁠ ⁠.6
 ةيرادإ تامولعم مظن يأو (MS Office لثم( ةيبتكملا بوساحلا جمارب مادختسا تاراهم -   

 .ةيلكلا يف ةمدختسم
 .ةينورتكللإا تاقيبطتلاو ةثيدحلا ةرادلإا مظن عم فيكتلا ىلع ةردق -   

 

 :*طغضلا تحت لمعلا ىلع ةردقلا*⁠ ⁠.7
 .يرادلإاو يميداكلأا مقاطلا تاجايتحاو ةريغتملا لمعلا فقاوم عم فيكتلا تاراهم -   
 .لاعّفو عيرس لكشب اياضقلا ةجلاعم ىلع ةردقلا -   

 

 :*ةدايقلا تاراهم*⁠ ⁠.8
 .يرادلإا مسقلا يف نيلماعلا معدو هيجوت ىلع ةردقلا -   
 .ةلاعف لمع قرف ءانبو زيفحتلا ىلع ةردقلا -   



 
 
 نوؤشلا يف ديمعلا معد هنكمي يذلا بسانملا حشرملا رايتخا نامض يف تلاهؤملا هذه دعاست
 .ةيلكلا ةيلاعف نيسحتو ةيرادلإا
 
 : يملعلا نواعملا بصنم |

 :ةيساسلأا تلاهؤملا

  :ميلعتلا •
o صصختلا لاجم يف اهلداعي ام وأ هاروتكدلا ةداهش. 
o ةعساو ةيلمع ةربخ عم ريتسجاملا ةداهش لوبق متي دق ،تلااحلا ضعب يف. 

  :ةربخلا •
o يملعلا ثحبلا وأ يعماجلا سيردتلا لاجم يف ةربخ. 
o ايلعلا بصانملل ةصاخ( ةيميداكلأا ةرادلإا يف ةربخ(. 

  :تاراهملاو ةفرعملا •
o صصختلا لاجمب ةقيمع ةفرعم. 
o ةيرادإو ةيدايق تاراهم. 
o ةزاتمم لصاوت تاراهم. 
o قيرف نمض لمعلا ىلع ةردقلا. 
o ةقلاعلا تاذ جماربلاو بوساحلا تاراهم. 
o  

  :ةيملعلا ثوحبلا •
o ةدمتعم ةيملع تلاجم يف ةروشنم ةيملع ثوحب هل نوكي نا بجي. 

 :يملعلا نواعملا ماهم

 .ةيلكلا يف ةيملعلا نوؤشلا ىلع فارشلإا •
 .ةيثحبلاو ةيميلعتلا ةيلمعلا ريس ةعباتم •
 .ةيرادلإاو ةيملعلا ماسقلأا عم قيسنتلا •
 .جهانملا ريوطتو ةيساردلا ططخلا عضو يف ةكراشملا •
 .ايلعلا تاساردلاو جرختلا عيراشم ىلع فارشلإا •
 .ةيرادلإاو ةيملعلا ناجللا يف ةكراشملا •
 .ةيملعلا لفاحملا يف ةيلكلا ليثمت •

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 : يملع مسق يف ةبعش ريدم بصنم |

 :ةربخلاو ةيملعلا تلاهؤملا

  :ةيميداكلأا ةداهشلا •
o مسقلا صصختب ةلص يذ لاجم يف هاروتكدلا ةداهش ىلع لوصحلا لضفي. 
o ةعساو ةيرادإو ةيلمع ةربخ عم ريتسجاملا ةداهش لوبق متي دق. 

  :ةيرادلإا ةربخلا •
o عيراشملا ىلع فارشلإاو لمعلا قرف ةرادإ يف ةربخ. 
o دراوملا ةرادإو ميظنتلاو طيطختلا يف ةربخ. 
o ةيعماجلا نيناوقلاو حئاوللاب ةفرعم. 

 
  :ةيملعلا ةربخلا •

o ةيملعلا ثوحبلا وا يعماجلا سيردتلا لاجم يف ةربخ هل نوكي نا لضفي. 
o ةبعشلا وا ةدحولا صاصتخا لاجمب ةلماش ةفرعم. 

 :ةبولطملا تاراهملا

  :ةيدايقلا تاراهملا •
o لمعلا قيرف هيجوتو زيفحت ىلع ةردقلا. 
o بسانملا تقولا يف ةبئاصلا تارارقلا ذاختا. 

  :لصاوتلا تاراهم •
o نيفظوملاو بلاطلاو سيردتلا ةئيه ءاضعأ عم لاعفلا لصاوتلا ىلع ةردقلا. 
o تاعازنلا لحو ضوافتلا تاراهم. 

  :طيطختلاو ميظنتلا تاراهم •
o تايولولأا ديدحتو ماهملا ميظنت ىلع ةردقلا. 
o اهذيفنتو ةيجيتارتسلاا ططخلا عضو. 

  :تلاكشملا لح تاراهم •
o ةبسانملا لولحلا حارتقاو تلاكشملا ليلحت ىلع ةردقلا. 

  :بوساحلا تاراهم •
o تانايبلا ةرادإ جماربو ةيبتكملا بوساحلا جمارب مادختسا ةداجإ. 

 :تايلوؤسملاو ماهملا

 .ةدحولا وأ ةبعشلا يف لمعلا ريس ىلع فارشلإا •
 .ةيرادلإاو ةيملعلا ةطشنلأا قيسنتو ميظنت •
 .جماربلاو ططخلا ذيفنت ةعباتم •



 
 .مسقلا سيئر ىلإ اهميدقتو ةيرودلا ريراقتلا دادعإ •
 .ةقلاعلا تاذ ةيجراخلا تاهجلا عم لصاوتلا •
 .ةدحولا وا ةبعشلا يبستنم نيب تايلوؤسملاو ماهملا عيزوت •
 .ةدحولا وا ةبعشلا يف نيلماعلا ءادا مييقت •

 :ةماه تاظحلام

 .مسقلا تاجايتحاو ةدحولا وأ ةبعشلا ةعيبط بسح ةددحملا تابلطتملا فلتخت •
 ايجولونكت ةرادإ وأ تاربتخملا ةرادإ لثم ،نيعم لاجم يف ةربخ بصانملا ضعب بلطتت دق •

 .تامولعملا
 .ةدازتسلال ةيقارعلا تاعماجلل يفيظولا فصولا ليلد ىلع علاطلاا نكمي •

 


